REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO MUNICIPAL DE TURISMO - COMTUR

Art. 1° - O “Conselho Municipal de Turismo — COMTUR, instituido pela Lei
Municipal n° 5.286 de 26 de outubro de 2.001 e, composto na forma do Decreto n®
10.501 de 07 de maio de 2.010, tera suas atividades estabelecidas pelo presente
Regimento Interno.

DA CONSTITUICAO

Art. 2° - O “Conselho Municipal de Turismo — COMTUR é constituido por 17
(dezessete) membros titulares e seus respectivos suplentes, a saber:

- 9 (nove) representantes do Poder Publico Municipal, indicados pelo
Prefeito, sendo membro nato representante da Secretario Municipal de
Desenvolvimento Econémico e Social;

- 8 (oito) representantes da sociedade civil organizada, pessoas de
reconhecida competéncia em assuntos turisticos, mediante convite do
Prefeito, formulado com base em lista triplice indicada pelas entidades
relacionadas no Inciso Il do Artigo 6° da Lei Municipal n°® 5.286/01.

8§ 1°- Os integrantes do “Conselho Municipal de Turismo — COMTUR cumpriréo

mandato de (02) anos, permitida a sua reconducdo por uma unica vez, por

igual periodo.

- O COMTUR contard com a seguinte estrutura:

- Presidente

- Secretario Executivo

- Membros
§ 2° - O Presidente e o Secretario Executivo, serdo eleitos entre os membros, por
voto de, pelo menos 2/3 (dois tercos) dos titulares,

DAS ATRIBUICOES E PROCEDIMENTOS
DA COMPETENCIA DO COMTUR

Artigo 3° - Ao COMTUR compete:

- Opinar nos processos ou projetos que |he forem submetidos a
apreciacdo, sobre os planos de desenvolvimento de turismo, elaborado
ou encaminhado pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico e Social ou por qualquer outro segmento da sociedade;

- Sugerir medidas ou atos regulamentares referentes a exploracdo de
servicgos turisticos no Municipio;



VI-
ViI-

\IIE
IX-

XI-

XII-

XII-

XIV-

XV-

XVI-

XVII-

Indicar, quando solicitado, representantes para integrarem delegacdes
do Municipio a congressos, convengdes, reunibes ou a  novos
acontecimentos que oferecam interesse & Politica Municipal de Turismo;
Organizar e executar amplos debates sobre os assuntos de interesse
turistico para o Municipio ou regido;

Diagnosticar e manter atualizado o cadastro de informacfes de
interesse turistico e orientar sua melhor divulgacao;

Propor formas de captacdo de recursos para o desenvolvimento do
turismo no Municipio;

Colaborar na elaboracéao do calendario turistico do Municipio;

Elaborar o seu Regimento Interno:

Formar grupos de trabalho — GTs para atividades e projetos especificos;
Opinar em todos os assuntos relacionados ao turismo que lhe forem
submetidos pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econbémico e
Social ou por quaisquer outros segmentos da comunidade;

Promover a integracdo do Municipio ao Plano Nacional de Turismo do
Ministério do Turismo;

Opinar, quando solicitado, sobre a celebracdo de Convénio com outros
Municipios, Estados ou Unido ou sugeri-los quando for o caso;

Manter intercambio com as diversas entidades de turismo, sejam
publicas ou privadas;

Monitorar o crescimento do turismo no Municipio, propondo medidas
que atendam a sua capacidade turistica;

Desenvolver programas e projetos de interesse turistico, visando
incrementar o fluxo de turistas ao Municipio,

Propor diretrizes de implementacédo do turismo através de um trabalho
coordenado entre os 6rgdos municipais e as entidades privadas;
Elaborar, planejar e gerir o Plano Municipal de Turismo, atendendo as
diretrizes basicas fixadas na Politica Municipal de Turismo.

DA COMPETENCIA DO PRESIDENTE

Artigo 4° - Compete ao Presidente do Conselho Municipal de Turismo:

V-
V-
VI-
\IE
VIil-
IX-

Representar o Conselho em toda e qualquer circunstancia;

Presidir as reunides do Conselho;

Convocar as reunides ordinaria e extraordinarias, dando ciéncia a seus
membros com pelo menos 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia,
por contato telefénico, por correspondéncia, e-mail ou pessoalmente;
Coordenar as atividades do Conselho;

Cumprir as determinacdes do Regimento Interno;

Propor ao Conselho as reformas do Regimento Interno;

Cumprir e fazer cumprir as decisdes do Conselho;

Assinar as atas de sessfes, juntamente com o Secretario Executivo;
Adotar as providéncias necessarias ao acompanhamento, pelo
Conselho, da execucdo dos projetos e propostas de interesse turistico
do Municipio;



X-

XI-
XII-

XIl-
XIV-

XV-
XVI-
XVII-
XVIII-
XIX-

XX-
XXI-

XXII-

XXII-

XXIV-

XXV-

Organizar a ordem do dia das reunifes ordinarias e enviar a pauta aos
membros, no prazo minimo de 05 (cinco) dias de antecedéncia;

Abrir, prorrogar, encerrar ou suspender as reunides do Conselho;
Convidar pessoas de interesse do Conselho para participar das
reunides, com direito a voz e ndo a voto, com o objetivo de colaborar
com o Conselho;

Determinar a verificacdo de presenca, através do respectivo livro;
Determinar a leitura da ata e das comunicacdes que entender
necessarias;

Conceder a palavra aos membros do Conselho

Colocar matéria em discussao e votacgao;

Anunciar o resultado das votacoes;

Ser voto de minerva em caso de empate;

Decidir sobre questbes de ordem ou submeté-las a consideracdo dos
membros do Conselho, quando omisso o Regimento;

Propor normas para o bom andamento dos trabalhos do Conselho;
Mandar anotar os precedentes regimentais, para solu¢cdo de casos
analogos;

Estabelecer relagdo para o estudo preliminar dos assuntos a serem
discutidos nas reunides;

Vistar os livros e documentos destinados aos servigcos do Conselho e
seu expediente;

Determinar o destino do expediente lido nas sessoes;

Agir em nome do Conselho, ou delegar representacdo aos membros,
para manter os contatos com as autoridades e 6rgaos afins.

DA COMPETENCIA DO SECRETARIO EXECUTIVO

Artigo 5° - Ao Secretario Executivo do Conselho Municipal de Turismo compete;

V-

V-

Assessorar o Presidente na elaboracdo das pautas das reunifes e nas
matérias técnicas;

Secretariar as reuniées do Conselho;

Preparar as atas das reunifes e assina-las conjuntamente com o
Presidente;

Receber todo o expediente enderecado ao Conselho, registrar e tomar
as providéncias necessarias;

Responsabilizar-se pelos livros, atas e outros documentos do Conselho.

DA COMPETENCIA DOS MEMBROS DO CONSELHO

Artigo 6° - E da competéncia dos Membros do Conselho:

-
-
-
V-

V-

Comparecer as reunides do Conselho quando convocados;

Eleger, entre seus pares, o Presidente e 0 Secretario Executivo;
Levantar ou relatar assuntos de interesse turistico;

Opinar sobre assuntos referentes ao desenvolvimento turistico do
Municipio e da Regiao;

N&o permitir que sejam levantados problemas politicos partidarios;



VI-
\IE
VIiI-
IX-

XI-
XII-

XII-

Constituir os Grupos de Trabalho —GT para tarefas especificas, podendo
contar com assessoramento técnico especializado se necessario;

Votar nas decisdes do COMTUR

Obedecer as normas regimentais;

Assinar atas, resolugdes e pareceres;

Apresentar retificacfes ou impugnacdes das atas;

Justificar seu voto, dentro do prazo fixado pelo Presidente;
Desempenhar os encargos que lhes forem atribuidos pelo Presidente,
apresentando o competente relatorio;

Comunicar, previamente ao Presidente, a auséncia ou a impossibilidade
de comparecer as reunides para as quais forem convocados.

DAS REUNIOES DO CONSELHO E DAS ELEICOES

Artigo 7°- O Conselho Municipal de Turismo reunir-se-a, ordinariamente, uma vez
por més, por convocacgdo de seu Presidente, ou, extraordinariamente, mediante
convocacao de seu Presidente ou de um terco de seus membros;

VI-

\IE

VIil-

As sessbes ordinérias, mediante prévia comunicacdo da Presidéncia,
poderdo ser canceladas se inexistente matéria para conhecimento e
deliberacdo do COMTUR.

As sessOes extraordinarias serdo realizadas em dia, hora e local
marcados com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas,
mediante convocacéao escrita aos Conselheiros;

Perder4 a representacdo o Orgdo ou entidade, cujo membro faltar
injustificadamente a 3 (trés) reunibes ordinarias consecutivas ou a 6
(seis) alternadas durante o ano.

ALTERADO - O Conselho Municipal de Turismo reunir-se-a
ordinariamente, com a presenca de pelo menos a metade de seus
membros, 01 (uma) vez por més e, extraordinariamente, quando
convocado pelo Presidente ou mediante solicitacdo de pelo menos 1/3
(um terco) de seus membros titulares.

ALTERADO -N&o havendo quorum na primeira convocagao, a reuniao
realizar-se-a ap6s 15 (quinze) minutos, independentemente do nimero
de membros presentes, salvo deliberacdo em contrario da Presidéncia.
Paragrafo Unico — O quorum necessario para as deliberacdes sera de
maioria simples, independentemente da paridade.

As Reunibes serdo presididas pelo Presidente do COMTUR, na sua
auséncia pelo Secretario Executivo, na auséncia de ambos, por um
conselheiro indicado pelos presentes;

As decisdes serdo tomadas por maioria simples, cabendo ao Presidente
do COMTUR apenas o voto de desempate. O voto sera restrito apenas
aos conselheiros;

As reunifes do Conselho serdo abertas & assisténcia publica, sendo-
Ihes concedido o direito de voz pela Presidéncia desde que nao haja
interferéncia no bom andamento dos trabalhos;



Artigo 8°- As sessfes do Conselho obedecerao a seguinte ordem:
- verificacdo do numero de Conselheiros presentes e quorum, quando
necessario, com a instalacao dos trabalhos pelo Presidente;
- leitura e aprovacdo da ata da sesséo anterior;
- leitura e distribuicdo do expediente e comunicagdes da presidéncia;
IV-  discusséo e votacdo da ordem do dia que compreende toda a matéria

em pauta;
V- assuntos de ordem geral,
VI-  encerramento dos trabalhos.

Artigo 9° - A votacao serd nominal e, eventual voto divergente, seré redigido pelo
seu prolator e anexado ao respectivo termo de deliberacdo da maioria, se for o
caso, consignando-se sempre o fato em ata.

Artigo 10- Das sessdes do “Conselho Municipal de Turismo — COMTUR” seréo
lavradas atas de modo resumido, sendo vedadas as transicbes de discursos e
manifestagdes impertinentes, e conterao:
- dia, més, ano, local, numero de ordem, e hora da abertura da sesséo;
- nome dos membros, eventuais visitantes e das demais pessoas
especialmente convocadas;
- sumario do expediente e demais assuntos tratados;
IV-  decisbes do Conselho.
Paragrafo Unico — As atas serdo lavradas em livro proprio e, apds serem lidas e
aprovadas, receberdo as assinaturas dos membros presentes a reuniao
correspondente, sendo o material do expediente arquivado no setor
disponibilizado ao Conselho.

Artigo 11- As deliberacdes, a critério do Presidente do Conselho, poderao
denominar-se Parecer ou Resolu¢do, conforme a importancia da matéria
apreciada.

Paragrafo Unico- Essas pecas serdo redigidas e assinadas pelos relatores e pelo
Presidente e deverdo ser apresentadas ao Prefeito Municipal para seu
conhecimento e medidas necessarias.

Artigo 12 - O “ Conselho Municipal de Turismo — COMTUR”, sempre que
necessario, contara com o apoio de funcionario (s) municipal(is) que auxiliara (ao)
nas atividades relacionadas ao Conselho, devidamente supervisionadas pelo
Presidente e/ou pelo secretario, com a seguinte competéncia:

- preparar os locais de reunides e eventos do COMTUR,;

- preparar, instalar, preservar, desinstalar, recolher e guardar todos os
equipamentos e acessoOrios, necessarios as reunides e eventos do
COMTUR;

- recepcionar, atender e orientar os Conselheiros e visitantes nas
reunides e eventos do COMTUR,;

IV-  preparar e encaminhar todo o expediente do Conselho (supervisionar e
orientar o sistema de arquivos, correspondéncia, oficio, contatos
telefénicos, copias reprograficas, etc);



V- promover a publicacdo das noticias das atividades do COMTUR;
VI-  ficar a disposicdo da Mesa Diretora e dos Conselheiros, sempre que
necessario.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 13 - Os Conselheiros Titulares e Suplentes ndo serdo remunerados e nem
poderdo transacionar, direta ou indiretamente, com “Conselho Municipal de
Turismo — COMTUR” em quaisquer atividades econdmicas, inclusive servigos.

Artigo 14 - ALTERADO - Os Conselheiros Suplentes poderao participar em todas
as reunides extraordionarias e ordinarias, substituindo obrigatoriamente, o Titular,
em seus impedimentos ou faltas, tendo direito & voz quando da presenca dos
Titulares, e direito a voz e voto quando na auséncia daquele.

Artigo 15 - A ndo correspondéncia do Conselheiro as atribuicbes que lhe séo
conferidas sera apreciada pelo “Conselho Municipal de Turismo — COMTUR”, em
didlogo com o interessado, a fim de ser encontrada uma solugéo para a situacao.

Artigo 16 - No caso de algum membro do “Conselho Municipal de Turismo —
COMTUR” concorrer a cargo efetivo na area politica, 0 mesmo devera pedir seu
afastamento com 6 (seis) meses de antecedéncia ao pleito.

Artigo 17 - O presente Regimento Interno poderd ser alterado parcial ou
totalmente, através de proposta expressa de qualquer dos membros do “Conselho
Municipal de Turismo — COMTUR”, encaminhada por escrito com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias da sessé&o ordinaria, que devera aprecia-la e vota-la com
aprovacao de, no minimo 2/3 (dois tercos) de seus membros.

Paradgrafo Unico - Toda e qualquer alteracdo, devera ser encaminhada ao
Prefeito Municipal para ciéncia, aprovacao e publicacdo através de ato proprio.

Artigo 18 - Quando nao votadas em sessdes ordinarias, as alteragdes regimentais
poderdo ser decididas em sessdo extraordinaria convocada pelo Presidente com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, considerando-se aprovadas as alteracdes
que tiverem o voto favoravel de no minimo 2/3 dos membros do “Conselho
Municipal de Turismo — COMTUR”.

Artigo 19 - A substituicdo prévia do Conselheiro Titular pelo suplente devera ser
solicitada pelo interessado & Mesa Diretora.

I- No caso do afastamento do Conselheiro ser superior a 03 (trés) reunifes
consecutivas ou 06 (seis) alternadas, o solicitante devera esclarecer suas razdes
ao COMTUR,;

[I- A substituicdo dos membros do Poder Publico dar-se-a pelo suplente da mesma
Secretaria ou Departamento e, a dos membros da Sociedade Civil, pelo suplente
indicado pelas entidades representativas;



Artigo 20 - Quando se tratar de matéria omissa neste Regimento, o COMTUR
somente podera decidir pelo voto da maioria absoluta dos seus membros.

Artigo 21 - Este regimento entrara em vigor na data de sua publicacao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI DAS CRUZES, em



